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PLANO DE CURSO

Ementa:

Desempenho de tarefas arquivisticas e observagdo do funcionamento dosservigos e atividades
de um arquivo. O estagio é realizado sob a orientacdo conjunta de um professor orientador e
de um arquivista funcionario de arquivos correntes ou intermediarios.

Objetivo:

Proporcionar aos alunos a oportunidade de refletir sobre as relacGes entre teoria e préatica
arquivisticas, exercitar suas habilidades técnicas e conhecer as condi¢Bes do mercado de
trabalho em sua area de atuacéo.

Legislacédo:

Conforme a Lei Federal N.°11.788, de 25 de setembro de 2008, o estagio supervisionado pela
instituicdo de Ensino Superior podera ser obrigatorio ou ndo obrigatdrio.

O estagio supervisionado obrigatorio faz parte do projeto politico-pedagégico de cada curso.
E oferecido como disciplina para integralizacio dos créditos necessarios para aprovagiono
curso e obtencdo do diploma e é realizado com a supervisdo do orientador docente da
Universidade. N&do envolve, necessariamente, remuneracao.

Atividades:

As atividades a serem desenvolvidas sdo aquelas caracteristicas da gestdo de documentos:
diagndstico de acervo ou de arquivo; classificacdo, avaliacdo, atendimento a usuario e demais
atividades relativas a organizacao de arquivos correntes ou intermediarios.

Carga horéria:
A disciplina corresponde a 8 créditos (120 horas de atividade), que deverdo ser cumpridas no
decorrer do periodo letivo. O calendario de cada estagiario sera definido em conjunto com o
orientador externo. As dez (10) Gltimas horas deverdo ser dedicadas a elaboracdo do relatério
final de estagio.

Atividades de acompanhamento:

Até 23 de agosto, o estudante matriculado na disciplina devera entregar seu plano de trabalho
ao professor, assinado pelo(a) orientador(a) externo(a).

O desenvolvimento das atividades previstas no plano de trabalho sera acompanhado por meio
de relatorios mensais que deverao ser entregues, conforme o seguinte calendario:

28 de setembro — Reunido mensal para entrega de relatorio parcial e orientacéo.

30 de outubro - Reunido mensal para entrega de relatorio parcial e orientacao.

29 de novembro — Reunido mensal para entrega de relatorio parcial e orientagéo.

04 de dezembro — Entrega do relatério final.



Observacgoes:

1. A presenca nas reunides mensais € obrigatoria.

2. O calendario de reunibes podera sofrer modificagdes que serdo previamente informadas,
caso ocorram.

3. Ao aluno, caberé agendar, com o professor orientador, outros horérios para atendimento,
caso necessario. Essas reunides serdo realizadas tercas e quintas, entre 18h e 19h.

Avaliacéo:

A avaliagdo seréa baseada nos documentos entregues pelo estudante e no acompanhamento das
atividades, na seguinte proporcao:

Relatorios mensais: 10 pontos para cada relatério entregue até a data de realizacdo das
reunides mensais, num total de até 30 pontos.

Relatério final: até 40 pontos, desde que entregue no prazo. No relatorio final, serdo
avaliadas as capacidades de relacionar teoria e pratica e de refletir criticamente sobre as
atividades desenvolvidas.

Avaliacdo do orientador externo: até 30 pontos. O relatério do orientador externo devera ser
entregue ao professor da disciplina, em data a ser combinada.



