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Plano de Ensino
Ementa
Geréncia de projetos. Fundamentos. Caracterizagdo de projeto. Planejamento, execugdo, controle
e encerramento. Aspetos gerenciais de uma instituicdo arquivistica. Responsabilidade social.
Responsabilidade profissional. Codigo de ética. Projeto de arquivo.

Objetivo
e (Capacitar os alunos a examinar as necessidades em servi¢os e produtos arquivisticos e
transformar as inovagdes propostas em projetos realizaveis.
e (Capacitar os alunos a integrar equipes de projeto, como membro e como lider.
e Apresentar metodologias de gerenciamento de projetos.
e Avaliar e discutir proposta de projetos arquivisticos apresentados pelos alunos.

Procedimentos de ensino

No curso ¢ realizado um trabalho coletivo e colaborativo. Sdo utilizadas as plataformas adotadas
pela Universidade de Brasilia (UnB) para o ensino remoto emergencial, Microsoft Teams € o
Ambiente Virtual de Aprendizagem - Aprender 3. Durante o curso ¢ realizado um trabalho
coletivo e colaborativo dividido em trés modulos de ensino. O primeiro modulo compreende
aspectos relacionados aos fundamentos, metodologias, técnicas de gestao de projetos, tendo como
foco a Gestao de Escopo. O segundo moddulo trata de restrigdes, premissas, gestio da integracao,
gestdo da qualidade, o desenvolvimento de Estrutura Analitica de Projetos (EAP), e a gestao de
tempo. O terceiro modulo refere-se a gestdo de riscos, gestdo da comunicagdo, gestao das partes
interessadas e na finalizacdo dos projetos desenvolvidos pelos grupos.

Para o controle de frequéncia é considerada a presenca nas aulas ministradas pelo Microsoft
Teams.

Procedimentos de Avaliacdo

- Apresentacdo da fase inicial do projeto, com foco no escopo. Entrega de trabalho via Internet:
15%.

- Apresentacdo da fase intermediaria do projeto, incluindo as premissas, restricdes e Estrutura
Analitica de Projetos (EAP). Entrega de trabalho via Internet: 25%.

- Apresentacdo final do projeto, incluindo os riscos e a comunicacdo. Entrega de trabalho via
Internet: 30%

- Participag@o e realizagdo de atividades nas aulas remotas: 30%

n® |Data | Contetido
Moédulo 1: Fundamentos, metodologias e técnicas de gestdo de projetos. Gestdo de Escopo.

Apresentagdo do Plano de Ensino. Conceitos iniciais relacionados a gestdo de projetos.

1 mar |, . AR A - L . .
09/ Inicio da distribuigao dos grupos. Dindmica de analise de cenario pré-projeto.

Projetos, processos e produtos. Ciclo de vida de projeto e ciclo de vida de produto.

2| 1l/mar Andlise de cenario pré-projeto.

Retomada da disciplina no ambiente virtual. Revisdo do conteudo inicial.
3 17/ago  ldentificacdo dos grupos conformados anteriormente. Atividade sobre Instituigdes
Arquivisticas. Instrugdes sobre as plataformas utilizadas na disciplina.

Projetos no universo arquivistico. Aula expositiva dialogada. Institui¢des arquivisticas

4| 197ago e projetos. Atividade sobre elaboracao de escopos pelos grupos.
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Gestio de Escopo e trabalho em grupo. Aula expositiva dialogada. Inclui: introdugao,
5| 24/ago | apresentagdo geral da(s) instituigdo(0es), justificativa (com cenario, motivacao e
problema a ser trabalhado), objetivo geral, objetivos especificos e resultados esperados.
Apresentacio e entrega da fase inicial do projeto dos grupos 1, 2 e 3, com foco no
escopo do projeto. Inclui: introducdo, apresentagdo geral da(s) instituigao(oes),
justificativa (com cenario, motivagdo e problema a ser trabalhado), objetivo geral,
objetivos especificos e resultados esperados. Demais Grupos: Perguntas e feedbacks para
0s grupos que apresentaram. Perguntas, feedbacks e orientagoes por parte do facilitador.
Entrega de trabalho escrito via Internet.
Apresentacio e entrega da fase inicial do projeto dos grupos 4, 5 ¢ 6, com foco no
escopo do projeto... (idem a aula anterior). Demais Grupos: Perguntas e feedbacsk para
0s grupos que apresentaram.Perguntas, feedbacks e orientagdes por parte do facilitador.
Entrega de trabalho escrito via Internet.
Apresentacio e entrega da fase inicial do projeto dos grupos 7, 8 ¢ 9, com foco no
escopo do projeto... (idem a aula anterior). Demais Grupos: Perguntas e feedbacsk para
0s grupos que apresentaram. Perguntas, feedbacks e orientagoes por parte do facilitador.
Entrega de trabalho escrito via Internet.
9 07/set | Feriado
Apresentacgdo e entrega da fase inicial do projeto dos grupos 10, 11 e 12, com foco no
escopo do projeto... (idem a aula anterior). Demais Grupos: Perguntas e feedbacsk para
0s grupos que apresentaram. Perguntas, feedbacks e orientagoes por parte do facilitador.
Entrega de trabalho escrito via Internet.

6| 26/ago

7| 31/ago

8 02/set

10 09/set

Moédulo 2: Premissas e restricdes. Estrutura Analitica de Projetos (EAP). Gestao de tempo

Restricdes e premissas. Gestiao da integracio e gestao da qualidade. Aula expositiva
dialogada. Atividade relacionada ao conteudo da aula.
Estrutura Analitica de Projetos (EAP). Gestao de tempo. Aula expositiva dialogada.
Atividade relacionada ao contetido da aula.
13 21/set Semana Universitaria
14 23/set Semana Universitaria
Apresentacdo e entrega da fase intermediaria do projeto dos grupos 1,2 e 3,
incluindo as restricdes e premissas, gestao da integragdo, gestdo da qualidade, estrutura
15 28/set analitica do projeto e gestio de tempo. Demais Grupos: Perguntas e feedbacsk para os
grupos que apresentaram. Perguntas, feedbacks e orientacdes por parte do facilitador.
Entrega de trabalho escrito via Internet.
Apresentacdo e entrega da fase intermediaria do projeto dos grupos 4, 5 ¢ 6,
incluindo... (idem a aula anterior). Demais Grupos: Perguntas e feedbacsk para os grupos
que apresentaram. Perguntas, feedbacks e orientagdes por parte do facilitador. Entrega
de trabalho escrito via Internet.
Apresentacdo e entrega da fase intermediaria do projeto dos grupos 7, 8¢ 9,
incluindo... (idem a aula anterior). Demais Grupos: Perguntas e feedbacsk para os grupos
que apresentaram. Perguntas, feedbacks e orientagdes por parte do facilitador. Entrega
de trabalho escrito via Internet.
Apresentacdo e entrega da fase intermediaria do projeto dos grupos 10, 11 ¢ 12,
incluindo... (idem a aula anterior). Demais Grupos: Perguntas e feedbacsk para os grupos
que apresentaram. Perguntas, feedbacks e orientagdes por parte do facilitador. Entrega
de trabalho escrito via Internet.

19 12/out  Feriado

11 14/set

12 16/set

16 30/set

17 05/out

18 07/out

Modulo 3: Gestdo de riscos. Gestdo da comunicagdo. Gestdo das partes interessadas.
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Gestao de Riscos. Aula expositiva dialogada. Atividade relacionada ao conteudo

20| 14/out da aula.

Gestdo da comunicacio. Gestao das partes interessadas. Aula expositiva

21| 19/out dialogada. Atividade relacionada ao contetido da aula.

Andlise e conversa sobre problema indicado na fase inicial do projeto. Atividade
relacionada ao projeto inicial do trabalho.

Andlise e conversa sobre o objetivo geral e os objetivos especificos € como estes
foram alcancados ou ndo. Atividade relacionada aos objetivos do projeto.
Andlise dos resultados e contribui¢des do projeto. Atividade relacionada aos
resultados e contribui¢des do projeto.

25102/nov | Feriado

Apresentagdo e entrega do projeto final dos grupos 1, 2 e 3, incluindo a gestdo
de ricos, a gestdo da comunicacdo e a gestdo das partes interessadas. Ilustrar:
como o problema indicando na fase inicial do projeto foi trabalhado; como o
26 04/nov objetivo geral e os objetivos especificos foram alcangados; quais os resultados e
contribui¢des do projeto. Demais Grupos: Perguntas e feedbacsk para os grupos
que apresentaram. Perguntas, feedbacks e orientagdes por parte do facilitador.
Entrega de trabalho escrito via Internet.
Apresentacdo e entrega do projeto final dos grupos 4, 5 e 6, incluindo... (idem
a aula anterior). Demais Grupos: Perguntas e feedbacsk para os grupos que
apresentaram. Perguntas, feedbacks e orientagdes por parte do facilitador.
Entrega de trabalho escrito via Internet.
Apresentacdo e entrega do projeto final dos grupos 7, 8 ¢ 9, incluindo... (idem
a aula anterior). Demais Grupos: Perguntas e feedbacsk para os grupos que
apresentaram. Perguntas, feedbacks e orientagdes por parte do facilitador.
Entrega de trabalho escrito via Internet.
Apresentagdo e entrega do projeto final dos grupos 10, 11 e 12, incluindo...
(idem a aula anterior). Demais Grupos: Perguntas e feedbacsk para os grupos que
apresentaram. Perguntas, feedbacks e orientagdes por parte do facilitador.
Entrega de trabalho escrito via Internet.

22| 21/out
23| 26/out

24| 28/out

27 09/nov

28| 11/nov

29| 16/nov

30| 18/nov  Avaliacdo dos objetivos da disciplina.

31|23/nov  Encerramento da disciplina.
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Material complementar
e Revista Mundo PM: https://mundopm.com.br/mpm/
e Sobre Prince?2. https://www.prince2.com/usa/what-is-prince2
e Site PMI: https://www.pmi.org/
e Site: http://dragondreamingbr.org

e Guia Pratico Dragon Dreaming. Uma Introdugdo Sobre como Tornar seus Sonhos em
Realidade Através do Amor em Agao. Versao 2.0, Janeiro de 2014.

e Ficha Técnica # 05 Prioridade. Introdugdo: tornando os sonhos realidade usando Dragon
Dreaming para construir um projeto extremamente bem sucedido: uma abordagem
abrangente em estagios Por John Croft Quinta feira, 19 de fevereiro de 2009. Tradugao:
Felipe Simas (Julho de 2011). Revisdo e figuras: Aureo Gaspar (Dezembro de 2011)

e A historia e a experiéncia de Dragon Dreaming por John Croft 24 de Fevereiro de 2011.
Tradugdo (texto e figuras): Aureo Gaspar (Agosto de 2012).
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