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Ementa:

Desempenhar afazeres arquivisticos e observacdo do funcionamento dos servigos e das
atividades de uma unidade de arquivo na fase permanente. O estagio é realizado sob a
orientacdo conjunta da professora orientadora e de um ou uma arquivista funcionaria do
arquivo.

Objetivos:

Oportunizar aos alunos e as alunas a reflexdo sobre as relagdes entre teoria e pratica em
arquivos correntes e intermedirios.

Possibilitar o exercicio das suas habilidades técnicas em arquivos.

Conhecer as condig¢des do mercado de trabalho em arquivos permanentes.

Legislacéo:

De acordo com a Lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008, o0 estagio supervisionado
pela instituicdo de Ensino Superior podera ser obrigatorio ou ndo obrigatério. O estagio
supervisionado obrigatdrio faz parte do projeto politico-pedagdgico de cada curso. E
oferecido como disciplina para integralizacdo dos créditos necessarios para aprovacao
no curso e obtencdo do diploma e é realizado com a supervisao do orientador docente da
Universidade. N&o envolve, necessariamente, remuneragao.

As atividades de estagio esperadas em arquivos:

As atividades a serem desempenhadas s&o as relacionadas com a organizagdo de
arquivos permanentes, tais como: principio da proveniéncia; os fundos documentais
como eixo das atividades de arranjo; o processo de elaboragéo e aplicagdo do arranjo;
tratamento de acervos especiais, iconograficos e audiovisuais; descricdo documental; 0s
tipos e funcGes dos instrumentos de pesquisa; as fungdes da descri¢do e as demandas de
pesquisa; a perspectivas de definicdo de critérios e padrfes internacionais e as normas
de descri¢do; normalizagdo da descri¢do arquivistica nacional e internacional; politica
de descrigdo; relacdo entre descri¢do e indexacdo; relacdo entre a pesquisa histérica e
arquivos permanentes.



Carga horéria:

As atividades praticas de 120 horas, corresponde aos 8 creditos da disciplina, que
deverdo ser cumpridas no decorrer do periodo letivo, de forma remota. O calendario de
cada estagiario ou estagiaria devera ser definido em conjunto com o orientador externo.
As dez (10) ultimas horas deverdo ser dedicadas a elaboracdo do relatério final de
estagio.

Procedimentos de avaliacéo:

A avaliacdo seré baseada nos relatérios parciais e final entregues pelos (a) estudantes e
no acompanhamento das atividades, na seguinte proporcao:

1. Relatorios parciais mensais: até 10 pontos para cada relatério entregue, num
total de até 30 pontos.

2. Relatério Final: até 40 pontos, quando serdo avaliadas as capacidades de
relacionar teoria e pratica e de refletir criticamente sobre as atividades
desenvolvidas.

3. Avaliacdo do orientador externo: até 30 pontos e deverd ser entregue a
professora da disciplina.

Atividades de acompanhamento:

O aluno ou aluna devera entregar seu plano de trabalho a professora, assinado pelo (a)
orientador (a) externo (a).

As atividades previstas no plano de trabalho serdo acompanhadas pelos relatorios
parciais mensais que deverao ser entregues a professora.

Proposta de cronograma de atividades da disciplina

Data Atividade Critério de Valor em Critério de

avaliacdo pontos frequéncia

05/02/21 | Apresentacao da disciplina — Aula | - - Participacdo na
sincrona no formato de webconferéncia
webconferéncia, de 21 as 22h30, Ou
gravada e disponibilizada na envio de uma
plataforma Teams, para sintese reflexiva da
apresentagdo da proposta de plano webconferéncia
de ensino.

22/02/21 | Aula assincrona — Entrega do | Postar até as - Entrega do plano de
Plano de Trabalho do Estagio na | 23h59, do dia trabalho
plataforma Teams 22/02 o plano de

trabalho.

05/03/21 | Aula sincrona no formato de | Postar até as | 10 Participacdo na
webconferéncia, de 21h as 22h30, | 23h59, do dia webconferéncia
gravada e disponibilizada na | 05/03, na Ou
plataforma Teams para reunido | plataforma envio de uma
mensal de orientacdo e entrega de | Teams, o primeiro sintese reflexiva da
relatorio parcial de atividades. relatério  parcial webconferéncia

de atividades de
estagio.

09/04/21 | Aula sincrona no formato de | Postar até as | 10 Participacdo na
webconferéncia, de 21h as 22h30, | 23h59, do dia webconferéncia
gravada e disponibilizada na | 09/04, na Ou
plataforma Teams para reunido | plataforma envio de uma
mensal de orientacdo e entrega de | Teams, 0 segundo sintese reflexiva da




relatorio parcial de atividades. relatorio  parcial webconferéncia
de atividades de
estagio.

14/05/21 | Aula sincrona no formato de | Postar até as | 10 Participacdo na
webconferéncia, de 21h as 22h30, | 23h59, do dia webconferéncia
gravada e disponibilizada na | 14/05, na Ou
plataforma Teams para reunido | plataforma envio de uma
mensal de orientacdo e entrega de | Teams, 0 terceiro sintese reflexiva da
relatdrio parcial de atividades. relatorio  parcial webconferéncia

de atividades de
estagio.

18/05/21 | Aula assincrona — Entrega do | Postar até as | 40 Entrega do
Relatério Final de Estagio na | 23h59, do dia | 30 Relatdrio Final.
plataforma Teams. 17/05 o Relatorio

Final, com a
mencao do
orientador
externo, na
plataforma
Teams

21/05/21 | Aula sincrona no formato de | - - Participacdo na
webconferéncia, de 21h as 22h30, webconferéncia
gravada e disponibilizada na Ou
plataforma Teams, para entrega envio de uma
da nota final. sintese reflexiva da

webconferéncia

Observagoes:

1. A presenca nas aulas sincronas de reunides de orientacdes é obrigatdria.

2. O calendéario de aulas podera sofrer alteragdes, das quais todos e todas serdo
comunicados.

3. Caberd ao aluno e a aluna agendar com a professora orientadora, caso
necessario, outros horarios de reunides de orientacdes, em formato remoto.
Tais orientacGes poderdo ser realizadas as sextas-feiras, no horério de 18h as
19 horas.
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