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 Plano de Ensino  
Ementa 
Pré-Requisito: Informação, Tecnologias e Documentos Arquivísticos (ITDA). Cadeia de 
custódia: produção e gestão (Pacote de Submissão de Informação – PSI/SIP), preservação 
(Pacote de Arquivamento de Informação – PAI/AIP), acesso (Pacote de Disseminação de 
Informação – PDI/DIP). Especificação de requisitos para sistemas arquivísticos. Modelos 
e padrões nacionais e internacionais de informação em acesso aberto (Sistema Aberto de 
Arquivamento de Informação SAAI/OAIS). Gestão Eletrônica de Documentos (GED). 
Sistemas Informatizados de Gestão Arquivística de Documentos (SIGAD).  
 
Objetivos 
• Explorar de gestão de documentos arquivísticos digitas frente às teorias e práticas 

arquivísticas e às tecnologias da informação e comunicação. 
• Examinar a produção, preservação e acesso na gestão documental arquivística digital. 
• Estudar os requisitos, modelos e padrões para desenho e avaliação de sistemas de 

gestão de documentos arquivísticos digitais.  
• Elaborar, discutir e avaliar propostas de gestão de documentos arquivísticos digitais. 
 
Procedimentos de ensino 
Durante o curso é realizado um trabalho coletivo e participativo em três módulos de 
ensino. O primeiro módulo compreende aspectos relacionados à teoria dos arquivos e a 
gestão de documentos; produção e o Sistema Aberto de Arquivamento de Informação 
SAAI/OAIS. O segundo módulo trata sobre preservação; requisitos, modelos e padrões 
para sistemas arquivísticos digitais. O terceiro módulo aborda sobre a acesso e 
repositórios digitais confiáveis. 
 
São utilizadas as plataformas adotadas pela Universidade de Brasília (UnB) da Microsoft 
para complementar a comunicação (e-mails/mensagens, bate-papo/chats), partilha de 
arquivos, vídeos via internet, propostas e entrega de tarefas e atividades.  
 
Programa 
A teoria dos arquivos e a gestão de documentos. Gestão documental, conceitos e 
finalidades; processo de produção, utilização e destinação; protocolo. Preservação, 
segurança, autenticidade e integridade. Acesso, divulgação, consultas. Especificação de 
requisitos para sistemas arquivísticos. Gestão sistêmica de documentos.  
Modelos e padrões nacionais e internacionais de informação em acesso aberto (OAIS). 
Cadeia de custódia: produção e gestão. Pacote de Submissão de Informação – PSI/SIP. 
Sistemas, Modelos e Padrões. Gestão Eletrônica de Documentos (GED). Sistemas 
Informatizados de Gestão Arquivística de Documentos (SIGAD).  
Preservação Repositório de Arquivístico Digital Confiável (RDC-Arq); Pacote de 
Arquivamento de Informação – PAI/AIP).  
Acesso; recuperação da informação digital (descrição do documento - Nobrade); 
auditoria e certificação de repositórios institucionais (ISO 16363); Pacote de 
Disseminação de Informação – PDI/DIP. 
 
Procedimentos de Avaliação 
Elaboração de uma proposta sobre gestão arquivística de documentos digitais ilustrando 
sobre a produção, a preservação e o acesso aos documentos. 
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- Fase inicial: produção, utilização e destinação. Apresentação e participação; entrega do 
documento via Teams: 15%. 
- Fase intermediária: preservação, segurança, autenticidade e integridade. Apresentação 
e participação; entrega do documento via Teams: 25%. 
- Fase final: Acesso, divulgação, disseminação, consultas. Apresentação e participação; 
entrega do documento via Teams: 30%. 
- Participação na disciplina 15%.  
- Leitura e resumo de artigos, 3 artigos: 15% (cada artigo: 5%). 
 
Cronograma (Sujeito a modificações)  

no Data Conteúdo 
Módulo 1: A teoria dos arquivos e a gestão de documentos. Produção. Preservação. Acesso. 
Sistema Aberto de Arquivamento de Informação SAAI/OAIS. 

1 28/ago/23 

Apresentação do Plano de Ensino. Conceitos iniciais relacionados à Gestão de 
Documentos Arquivísticos Digitais (GDAD). 
Atividade1: Leitura, elaboração e entrega de resumo número 1 do artigo: 
compreendendo o records continuum-Contextualização, objetivos e reflexões 
de Sousa e Filho (2017), via Teams até 4 de setembro de 2023, para a 
realização da atividade utilizar a Norma Brasileira ABNT 6028. 

 2 30/ago/23  
A teoria dos arquivos e a gestão de documentos (Rodrigues, 2006).  
Organização dos documentos de arquivos na administração pública federal: do 
documento em papel ao digital (Sousa, 2022).  

3 04/set/23 Compreendendo o records continuum-Contextualização, objetivos e reflexões 
(Sousa, Filho, 2017). 

4 06/set/23 Uma Análise Acerca da Cadeia de Custódia de Documentos Arquivísticos do 
poder Executivo de São Francisco de Assis RS (Flores e Mazuco, 2020). 

5 11/set/23 

Sistema Aberto de Arquivamento de Informação SAAI/OAIS. Cadeia de 
custódia: produção e gestão (Pacote de Submissão de Informação – PSI/SIP), 
preservação (Pacote de Arquivamento de Informação – PAI/AIP), acesso 
(Pacote de Disseminação de Informação – PDI/DIP). Referências: Santos e 
Flores (2019); Flores (2018).  

6 13/set/23 Aula Dialogada sobre a fase inicial da proposta de GDAD: fase de produção 
na GDAD. Comunicação de temas e grupos.  

7 18/set/23 

Apresentação, participação e entrega via Teams de trabalho escrito da fase 
inicial, sobre proposta de GDAD até 27/09/2023. Inclui: introdução, 
apresentação geral, justificativa (com cenário, motivação e problema a ser 
trabalhado), objetivo geral, objetivos específicos e resultados esperados. 
Participação: perguntas, conversa e feedbacks sobre as apresentações.   

8 20/set/23 Continuação apresentações, participação, conversa e feedbacks. 
9 25/set/23 Semana Universitária UnB  
10 27/set/23 Semana Universitária UnB 

11 02/out/23 Devolutiva e diálogo sobre a fase inicial: produção. Participação: perguntas, 
conversa e feedbacks sobre as apresentações.   

Módulo 2: produção, preservação; requisitos, modelos e padrões para sistemas arquivísticos 
digitais. Pacote de Submissão de Informação (PSI/SIP). Gestão Eletrônica de Documentos 

 
1 O material das atividades pode ser encontrado no Teams e/ou na Internet. 
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(GED). Sistemas Informatizados de Gestão Arquivística de Documentos (SIGAD). Pacote de 
Arquivamento de Informação – PAI/AIP. 

12 04/out/23 

CONARQ (@conselhonacionaldearquivos) • Fotos e vídeos do Instagram 
Conselho Nacional de Arquivos - Conarq, órgão colegiado responsável pela 
definição da política nacional de arquivos públicos e privados, passa a integrar 
o Ministério da Gestão e da Inovação em Serviços Públicos. 
https://www.gov.br/conarq/pt-br 
Modelo de requisitos para sistemas informatizados de gestão arquivística de 
documentos – e-ARQ Brasil, e-Arq Brasil: https://www.gov.br/conarq/pt-
br/centrais-de-conteudo/publicacoes/EARQV203MAI2022.pdf 
Atividade1: Leitura, elaboração e entrega de resumo número 2 do artigo: o 
papel do Archivematica no RDC-Arq e possíveis cenários de uso de Gava e 
Flores (2021), via Teams até 16 de outubro de 2023, para a realização da 
atividade utilizar a Norma Brasileira ABNT 6028. 

13 09/out/23 

Sistema Informatizado de Gestão Arquivística de Documentos (SIGAD). 
Estudos sobre o SEI e suas necessidades de melhorias: Considerações do GT 
SEI Avaliação do AN, CTDE CONARQ e Grupo CNPq UFSM Ged/A 
(2016). 

14 11/out/23 
Gestão Eletrónica de Documentos (GED). Transformando um GED em um 
SIGAD - Daniel Flores (2018). Palestra relacionada ao documento disponível 
em: https://www.youtube.com/watch?v=h52y5ZS1U_s 

15 16/out/23 

O papel do Archivematica no RDC-Arq e possíveis cenários de uso de Gava e 
Flores (2021). Archivematica para Repositório de documentos digitais 
confiáveis (RDC-Arq), Prof. Daniel Flores/UFF. Disponível em: 
https://www.youtube.com/watch?v=5ViCNcXEL0Q. Entre outras referências: 
Pavão, Caregnato e Rocha (2016). 

16 18/out/23 Aula Dialogada sobre aspectos referentes à fase intermediária da proposta de 
GDAD. Fase de preservação na GDAD. 

17 23/out/23 

Apresentação, participação e entrega via Teams de trabalho escrito da fase 
intermediária até 30/10/2023, sobre a GDAD. Participação: perguntas, 
conversa e feedbacks sobre as apresentações.  Devolutiva e diálogo sobre a 
fase intermediária do trabalho. 

18 25/out/23 
Continuação Apresentação, participação e entrega via Teams de trabalho 
escrito da fase intermediária. Participação: perguntas, conversa e feedbacks 
sobre as apresentações.   

19 30/out/23 
Continuação Apresentação, participação e entrega via Teams de trabalho 
escrito da fase intermediária. Participação: perguntas, conversa e feedbacks 
sobre as apresentações.   

20 01/nov/23 Devolutiva e diálogo sobre a fase intermediária do trabalho. Participação: 
perguntas, conversa e feedbacks sobre as apresentações.   

Módulo 3: Acesso; repositórios digitais confiáveis e acesso. Pacote de Disseminação de 
Informação – PDI/DIP. 

 
1 O material do plano de ensino e atividades pode ser encontrado no Teams e/ou na Internet. 
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21 06/nov/23 

Acesso. Cadeia de custódia e o Pacote de Disseminação de Informação – 
PDI/DIP. Análise e aplicação do ICA-ATOM como ferramenta para descrição 
e acesso às informações do patrimônio documental e histórico do município 
de Santa Maria - RS de Flores e Hedlund (2014). 
Atividade: Leitura, elaboração e entrega de resumo número 3 do artigo: A 
utilização do Ica-Atom como plataforma de acesso, difusão e descrição dos 
documentos arquivísticos de instituições públicas de Lima e Flores (2016) via 
Teams até 13 de novembro de 2023. Para a realização da atividade utilizar a 
Norma Brasileira ABNT NBR 6028. 

22 08/nov/23 
Requisitos para plataformas arquivísticas de acesso e difusão de Santos, 
Fantinel e Flores (2023). Disponível em: 
https://agora.emnuvens.com.br/ra/article/view/1160/1049 

23 13/nov/23 
Utilização do Ica-Atom como plataforma de acesso, difusão e descrição dos 
documentos arquivísticos de instituições públicas. Palestra relacionada com o 
artigo disponível em: https://youtu.be/rqDnvIvjdzY?si=djyUgS4bOL83kOdh 

24 15/nov/23 Feriado Proclamação da República 

25 20/nov/23 
Aula dialogada andamento das propostas. Verificar sobre o andamento dos 
objetivos, regras ABNT; o direcionamento na produção e preservação e agora 
no acesso na GDAD.  

26 22/nov/23 
Apresentação, participação e entrega via Teams de trabalho escrito do trabalho 
final até 04/12/2023. Participação: perguntas, conversa e feedbacks sobre as 
apresentações.   

27 27/nov/23 
Continuação da apresentação, participação e entrega via Teams de trabalho 
escrito da fase final. Participação: perguntas, conversa e feedbacks sobre as 
apresentações.   

28 29/nov/23 
Continuação da apresentação, participação e entrega via Teams de trabalho 
escrito da fase final. Participação: perguntas, conversa e feedbacks sobre as 
apresentações.   

29 04/dez/23 Devolutiva e diálogo sobre a fase final do trabalho. 
30 06/dez/23 Encerramento da disciplina. 

 
Estrutura dos documentos escritos 
Capa do trabalho com o logotipo da UnB 
I. Título 
II. Identificação de quem realiza o trabalho (nome completo e número de 

registro/matrícula). 
III. Local e Data de entrega do trabalho (indicar se é uma entrega inicial, intermediária 

ou final). 
IV. Resumo: é a sinopse do trabalho (consultar ABNT 6028 sobre resumo). O 
     resumo informativo: informa ao leitor: finalidades, metodologias, resultados, e 
     conclusões do documento. 
V. Sumário: descrição dos itens do trabalho.  
1. Introdução (resumo ampliado). Inclui: introdução, apresentação geral da instituição 

arquivística, justificativa (com cenário, motivação e problema a ser trabalhado), 
objetivo geral, objetivos específicos. 

1.2. Justificativa do trabalho – qual o motivo da escolha do tema, da instituição e os 
benefícios esperados do trabalho sobre a gestão de documentos arquivísticos digitais 
para a instituição.  
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2. Revisão de literatura: pesquisa documental sobre o tema e a instituição.  
3. Metodologia: etapas de desenvolvimento do trabalho. 
4. Considerações sobre o trabalho: 
    - descrever como o problema indicado da gestão de documentos arquivísticos digitais 

foi trabalhado; 
    - de que maneira o objetivo geral e os objetivos específicos poderiam satisfazer as 
      necessidades da organização; 
    - quais as dificuldades encontradas e quais os resultados e contribuições do trabalho. 
Referências 
Anexos e/ou Apêndices (se houver). 
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