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Plano de Ensino
Ementa
Geréncia de projetos. Fundamentos. Caracterizagdo de projeto. Planejamento, execugdo, controle
e encerramento. Aspetos gerenciais de uma instituicao arquivistica. Responsabilidade social.
Responsabilidade profissional. Codigo de ética. Projeto de arquivo.

Objetivo
e (Capacitar os alunos a examinar as necessidades em servi¢os e produtos arquivisticos e
transformar as inovagdes propostas em projetos realizaveis.
e (Capacitar os alunos a integrar equipes de projeto, como membro e como lider.
e Apresentar metodologias de gerenciamento de projetos.
e Avaliar e discutir proposta de projetos arquivisticos apresentados pelos alunos.

Procedimentos de ensino

No curso ¢ realizado um trabalho coletivo e colaborativo. Sdo utilizadas as plataformas adotadas
pela Universidade de Brasilia (UnB) para o ensino remoto emergencial, Microsoft Teams e o
Ambiente Virtual de Aprendizagem - Aprender 3. Durante o curso ¢ realizado um trabalho
coletivo e colaborativo dividido em trés mddulos de ensino. O primeiro modulo compreende
aspectos relacionados aos fundamentos, metodologias, técnicas de gestao de projetos, tendo como
foco a Gestao de Escopo. O segundo maddulo trata de restrigdes, premissas, gestio da integracao,
gestdo da qualidade, o desenvolvimento de Estrutura Analitica de Projetos (EAP), e a gestao de
tempo. O terceiro modulo refere-se a gestdo de riscos, gestdo da comunicagio, gestao das partes
interessadas e na finalizacdo dos projetos desenvolvidos pelos grupos.

Para o controle de frequéncia é considerada a presenca nas aulas ministradas pelo Microsoft
Teams.

Procedimentos de Avaliacio
- Apresentacdo da fase inicial do projeto, com foco no escopo. Entrega de trabalho via

Aprender 3: 15%.

- Apresentacdo da fase intermediaria do projeto, incluindo as premissas, restricdes e Estrutura
Analitica de Projetos (EAP). Entrega de trabalho via Aprender 3: 25%.

- Apresentacao final do projeto, incluindo os riscos e a comunicacdo. Entrega de trabalho via

Aprender 3: 30%
- Participag@o e realizagdo de atividades nas aulas remotas: 30%

o

n® |Data | Contetdo
Moédulo 1: Fundamentos, metodologias e técnicas de gestdo de projetos. Gestdo de Escopo.

1 01/fev Apr-esenta‘g:ﬁq dq P~lano de Ensino. Congeitos iniciais relacionados a gestao de projetos.
Inicio da distribui¢do dos grupos. Dinamica de grupos.

Projetos no universo arquivistico. Aula expositiva dialogada. Institui¢des arquivisticas
e projetos. Atividade sobre elaboracao de escopos pelos grupos.

Didlogo em grupos sobre aspectos referentes ao desenvolvimento do escopo de projeto
analisando os termos: gestdo da integragdo, escopo, cenario, objetivo, justificativa,
gestdo e motivagdo. Documentos de proposicao, abertura e declaragdo do escopo dos
projetos.

4| 10/fev Preenchimento de documentos proposicdo, abertura e declaracao do escopo dos projetos
5| 15/fev Levantamento de informag:ée§ e preenc-hi.mento dos documentos proposicgao, abertura e
declaracdo do escopo dos projetos - Atividade assincrona.

2 03/fev

3 08/fev
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17/fev | Quarta-Feira de Cinzas

6
7 22/fev
8 24/fev
9 01/mar

Apresentacio ¢ entrega de trabalho escrito da fase inicial do projeto via Aprender 3
dos grupos, com foco no escopo do projeto. Inclui: introdugdo, apresentagdo geral da(s)
instituicao(des), justificativa (com cenario, motivagdo e problema a ser trabalhado),
objetivo geral, objetivos especificos e resultados esperados. Demais Grupos: Perguntas e
feedbacks para os grupos que apresentaram. Perguntas, feedbacks e orientagdes por parte
do facilitador.

Apresentacio ¢ entrega de trabalho escrito da fase inicial do projeto via Aprender 3
dos grupos, com foco no escopo do projeto. Inclui: introdugdo, apresentagdo geral da(s)
instituicao(des), justificativa (com cenario, motivagdo e problema a ser trabalhado),
objetivo geral, objetivos especificos e resultados esperados. Demais Grupos: Perguntas e
feedbacks para os grupos que apresentaram. Perguntas, feedbacks e orientagdes por parte
do facilitador.

Apresentacdo ¢ entrega de trabalho escrito da fase inicial do projeto via Aprender 3
dos grupos, com foco no escopo do projeto. Inclui: introdugdo, apresentacao geral da(s)
instituicdo(des), justificativa (com cendrio, motivagao e problema a ser trabalhado),
objetivo geral, objetivos especificos e resultados esperados. Demais Grupos: Perguntas e
feedbacks para os grupos que apresentaram. Perguntas, feedbacks e orientagdes por parte
do facilitador.

101 03/mar Conversa sobre a fase inicial do projeto

Moédulo 2: Estrutura Analitica de Projetos (EAP). Gestdo de cronograma. Gestao dos Custos.
Premissas e Restrigoes.

11

12

13

14

15

16

17

18

08/mar

10/mar

15/mar

17/mar

22/mar

24/mar

29/mar

31/mar

Estrutura Analitica de Projetos (EAP). Aula expositiva dialogada. Atividade
relacionada ao contetido da aula.

Gestio do cronograma. Aula expositiva dialogada. Atividade relacionada ao contetido
da aula.

Gestao de custos. Aula expositiva dialogada. Atividade relacionada ao contetido da aula.
Premissas e Restri¢does. Aula expositiva dialogada. Atividade relacionada ao conteudo
da aula.

Apresentacio e entrega de trabalho escrito da fase intermediaria do projeto dos
grupos via Aprender 3, incluindo a estrutura analitica do projeto, gestdo do
cronograma, gestao de custos e premissas e restrigoes. Demais Grupos: Perguntas e
feedbacsk para os grupos que apresentaram. Perguntas, feedbacks e orientagdes por parte
do facilitador.

Apresentacao e entrega de trabalho escrito da fase intermediaria do projeto dos
grupos via Aprender 3, incluindo a estrutura analitica do projeto, gestdo do
cronograma, gestao de custos e premissas e restri¢oes. Demais Grupos: Perguntas e
feedbacsk para os grupos que apresentaram. Perguntas, feedbacks e orientagdes por parte
do facilitador.

Apresentacgdo e entrega de trabalho escrito da fase intermediaria do projeto dos
grupos via Aprender 3, incluindo a estrutura analitica do projeto, gestao do
cronograma, gestao de custos e premissas e restrigdes. Demais Grupos: Perguntas e
feedbacsk para os grupos que apresentaram. Perguntas, feedbacks e orientagdes por parte
do facilitador.

Apresentacgdo e entrega de trabalho escrito da fase intermediaria do projeto dos
grupos via Aprender 3, incluindo a estrutura analitica do projeto, gestao do
cronograma, gestao de custos e premissas e restrigoes. Demais Grupos: Perguntas e
feedbacsk para os grupos que apresentaram. Perguntas, feedbacks e orientagdes por parte
do facilitador.

19 05/abr  Conversa sobre a fase intermediria do projeto
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Moédulo 3: Gestdo da Qualidade. Gestao de riscos. Gestdo da comunicagdo. Gestdo das partes

Gestio da qualidade e gestdo dos riscos. Aula expositiva dialogada. Atividade
relacionada ao contetido da aula.

Gestdo da comunicacio e gestao das partes interessadas. Aula expositiva dialogada.
Atividade relacionada ao conteudo da aula.

Andlise e conversa sobre o problema inicial a ser resolvido e as dificuldades encontradas
no desenvolvimento do projeto.

Analise e conversa sobre o objetivo geral e os objetivos especificos e como estes foram
alcancados ou ndo. Atividade relacionada aos objetivos do projeto.

Tiradentes

Analise dos resultados e contribui¢des do projeto. Atividade relacionada aos resultados e
contribuic¢des do projeto.

Apresentacdo ¢ entrega de trabalho escrito do projeto final dos grupos via Aprender
3 incluindo a gestdo da qualidade, gestdo de ricos, a gestdo da comunicagao e a gestdo
das partes interessadas. Ilustrar: como o problema indicado na fase inicial do projeto foi
trabalhado; como o objetivo geral e os objetivos especificos foram alcangados; quais os
resultados e contribui¢cdes do projeto. Demais Grupos: Perguntas e feedbacsk para os
grupos que apresentaram. Perguntas, feedbacks e orientacdes por parte do facilitador.
Apresentacao ¢ entrega de trabalho escrito do projeto final dos grupos via Aprender
3 incluindo a gestdo da qualidade, gestdo de ricos, a gestdo da comunicagao e a gestdo
das partes interessadas. I[lustrar: como o problema indicado na fase inicial do projeto foi
trabalhado; como o objetivo geral e os objetivos especificos foram alcancados; quais os
resultados e contribui¢cdes do projeto. Demais Grupos: Perguntas e feedbacsk para os
grupos que apresentaram. Perguntas, feedbacks e orientacdes por parte do facilitador.
Apresentacao ¢ entrega de trabalho escrito do projeto final dos grupos via Aprender
3 incluindo a gestdo da qualidade, gestdo de ricos, a gestdo da comunicagao e a gestdo
das partes interessadas. Ilustrar: como o problema indicado na fase inicial do projeto foi
trabalhado; como o objetivo geral e os objetivos especificos foram alcangados; quais os
resultados e contribui¢cdes do projeto. Demais Grupos: Perguntas e feedbacsk para os
grupos que apresentaram. Perguntas, feedbacks e orientacdes por parte do facilitador.
Apresentacao ¢ entrega de trabalho escrito do projeto final dos grupos via Aprender
3 incluindo a gestdo da qualidade, gestdo de ricos, a gestdo da comunicagao e a gestdo
das partes interessadas. Ilustrar: como o problema indicado na fase inicial do projeto foi
trabalhado; como o objetivo geral e os objetivos especificos foram alcancados; quais os
resultados e contribui¢des do projeto. Demais Grupos: Perguntas e feedbacsk para os
grupos que apresentaram. Perguntas, feedbacks e orientacdes por parte do facilitador.

interessadas.
20| 07/abr
21| 12/abr
22| 14/abr
23| 19/abr
24| 21/abr
25| 26/abr
26| 28/abr
27 | 03/mai
28 | 05/mai
29| 10/mai
30 12/mai

Conversa sobre o projeto final e encerramento da disciplina.

Estrutura dos documentos escritos

L. Titulo do projeto.

II. Identificagdo de quem realiza o projeto (nome completo e numero de
registro/matricula).

III. Local e Data de entrega do projeto (se ¢ uma entrega inicial, intermediaria ou
final).

IV. Sumario: descricdo dos itens do projeto.

V. Resumo: ¢ a sinopse do projeto (consultar ABNT 6028 sobre resumo). O
resumo informativo: informa ao leitor: finalidades, metodologias, resultados, e
conclusdes do documento.
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. Introducao (resumo ampliado).
. Justificativa do projeto
. Objetivos (geral e especifico)
. Limitagdes do projeto
4.1 Premissas
4.2 Restrigdes
5. Escopo do Projeto (descrigdo geral)
5.1 Estrutura Analitica do Projeto (EAP)
5.2 Resultados esperados
5.3 Exclusoes Especificas (ndo escopo)
. Cronograma do Projeto
. Custos do projeto
. Qualidade e riscos do projeto
. Gestao da comunicagao e gestdo das partes interessadas.
. Equipe do projeto
. Consideragdes sobre o trabalho realizado:
- descrever como o problema indicado na fase inicial do projeto foi trabalhado;
- de que maneira o objetivo geral e os objetivos especificos poderiam satisfazer as
necessidades da organizagao;
- quais as dificuldades encontradas e quais os resultados e contribui¢des que o projeto
pode trazer.
Referéncias
Anexos (se houver)
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